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1.1.ITpaBuna nonp3opanus Gubauotexkoit MOBY COIII c.Crapok§pys

A

coorBercTBUn B DenepanbHbM 3akoHoM PO Ne273 —®3 «O6 o6pases

@enepanuny», OenepanbHbM 3akoHOM PD® No78-D3 «O 6ubmunoreyno "~s (B f's.s ; LHBIM
3akoHOM P® Nell4-@3 (¢ u3MEHEHUSIMH H JOTMOJHCHHSIMH) sn"j BUHU
SKCTPEMHCTCKO nesTensHocTHy, DeepanbHeM 3akoHoM PO Ned36-D3 «O satirte gereii ot
MH(pOpPMaLUK, NPUYUHAIOIIEH Bpel HMX 3I0pPOBBI0 H pa3BUTHIO», Ycraom MOBY COIII
c.CrapokypyueBo, TpeboBanusmu PI'OC, I[lonoxenumem o Oubnuoreke MOBY COIII
c.Crapokypyueso.

1.2.IlpaBuna nojb3oBaHust OUOIMOTEKOH — JOKYMEHT, (DHKCHPYIOIIUM B3aUMOOTHOILEHUS
yuTaTeNs ¢ OMONIMOTEKON M ONpENeNsOUi MOPSIIOK OpraHU3alui 00CIY)KUBaHKs YATATENEH,
NOPSIOK N0CTyNa K honnam GuOIMOTEK, NpaBa ¥ 00A3aHHOCTH YuTaTeneil 1 GUOIUOTeK.
1.3.IlpaBo cBoGomHoro wu OecrutaTHOro mosb3oBaHus  Oubmmorexkot MOBY  COIIl
¢.CTapokypydeBO HMMEIOT y4YallMecs W COTPYAHHKH YUPeXICHHS, a TaKKe pOIUTENH
oOyyaromuxcsi.

1.4.K yciayram uuTarenei npenocTaBistoTcs: GoHI yd4eOHOM, XyI0XKECTBEHHOM, CIIPaBOYHOM,
HAy4YHO-IIOIYJIIPHOH JINTEPATyphl A/ 00YHaIOIUXCsl; METOAHMUECKUM, HayYHO-TIe1arOTHIECKUH,
CIIPaBOYHOH JINTEpATypPB!l ISl I€JarorHuecKuX paboTHHKOB:

- KHHUTH, Fa3€Thl, )XypHAJIbl, CIali1bl, BUJEOMAarHUTHEIE 3aIlHCH, SJIEKTPOHHBIC 0a3bl JAHHEIX;

- chnpaBo4HO-OuOiuorpaduueckuil  ammapar: — KaTaJord,  KapTOTEKH,  CIIPaBOYHO-
Oubnuorpapuyeckuit GoHa, peKOMEHIaTeIbHBIE CITUCKHU JIUTEPATYPhI;

- HHIUBUAYaJIbHbBIE TPYNIOBBIE U MacCOBbIE (POPMEI pabOThI ¢ YUTATEIISIMH.

1.5.bubnnoreka obcnykuBaeT yuTaTene:

Ha alonemenTe (Bbloaya MpOM3BEACHUH IeyaTH 4YMTaTeled Ha JOM, BblIaya Y4eOHHKOB
o0yvaromumest ¥ reJaroruyeck paboTHUKaM Ha TeKyLIMH y4eOHBIH roj);

[To mexOubanoreynomy aboHemeHty (MBA) — mnosnydyeHue muTepaTypbl BO BpPEMEHHOE
NI0JIb30BaHHUE U3 APYrUX OHOIHOTEK.

1.6 Pexum paboTel OMOTMOTEKM COOTBETCTBYET BpPEMEHH pPabOThHI 0011e00pa30BaTEILHOTO
yupexxaenus. OOcinyKMBaHUe MOJb30BaTEIEH BeleTcsl corjiacHo rpaduky paborel ¥ rpaduka
noceleHus OUOINOTEKH, YTBEPKAEHHBIM IUPEKTOPOM LIKOJIBI.

2. IIpaBa, 00513aHHOCTH ¥ OTBETCTBEHHOCTH YHTaTe el

2.1 Yurarens uMeeT mpago:

2.1.1ITonp30BaThCs CIENYIOIUMHY OECIIAaTHBEIMU OHONINOTEYHO-HHPOPMAIIMOHHBIMH YCIIYTaMH:
- UMeTb cBOOOJHBIHN NOCTyN K OHOIMOTeYHBIM QoHIaM U HH(OPMALINH;

- [OJIy4aTb BO BPEMEHHOE I0Jb30BaHME U3 (GoHAa OUOJMOTEKH IeYaTHble H3JaHUA MU
ayaAMOBHU3yaJIbHbIE TOKYMEHTBI,

- MI0JIy4aTh KOHCYJIbTALIMOHHYIO U IPAKTHYECKYIO ITOMOLIb B ITOMCKE U BBHIOOpPE NMPOM3BEICHUI
neyaTy ¥ IpyTuX UCTOUYHUKOB MH(OpMAIIWH;

- [10JIy4aTh KHUTH 0 MeXOUOIHOTEeUHOMY a0OHEMEHTY

- IPOJIJIEBATH CPOK MOJIb30BAHUS JIUTEPATYPOI B YCTAHOBIICHHOM MOPSIIKE;




- использовать справочно-библиографический аппарат: каталоги и картотеки на традиционных и машиночитаемых носителях;

- пользоваться справочно-библиографическим и информационным обслуживанием;

- получать библиотечно-библиографические и информационные знания, навыки и умения самостоятельного пользования библиотекой, книгой, информацией.

2.1.2   Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой.

2.1.3 Избирать и быть избранным в библиотечный совет, оказывать практическую помощь библиотеке.

2.1.4 Требовать соблюдения конфиденциальности данных о нем и перечне читаемых им материалов.

2.2   Читатели (поручители несовершеннолетних читателей) обязаны:

-  соблюдать правила пользования библиотекой;

- бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не   вырывать, не загибать страниц и т. д.);

- возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго установленные сроки;

- не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они

не  записаны в читательском формуляре;

-  пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными

изданиями, книгами, полученными по межбиблиотечному абонементу, только в помещении библиотеки;

- при получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;

- расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме учащихся 1-4х классов);

- не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;

- не вынимать карточек из каталогов и картотек;

- ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию;

- при выбытии из общеобразовательного учреждения вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы;

- соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие портфели и

сумки в помещение библиотеки.

2.3 При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин к читателям в установленном порядке могут быть применены административные санкции (как правило, временное лишение права пользования библиотекой).

2.4 Личное дело выдается выбывающим учащимся только после возвращения

литературы, взятой на абонементе библиотеки; выбывающие сотрудники

общеобразовательного учреждения отмечают в библиотеке свой обходной

лист.

3. Обязанности библиотеки

3.1. Библиотека обязана:

- обеспечить бесплатный и свободный доступ читателей к библиотечным фондам и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции;

- обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с учетом их запросов и потребностей;

- своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг;

- в случае отсутствия необходимых читателям изданий запрашивать их по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;

- предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования;

- изучать потребности читателей в образовательной информации;

- вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;

- проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний;

- вести устную и наглядную массово-информационную работу;  организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, дни информации, литературные вечера, игры, праздники и другие мероприятия;

- совершенствовать работу с читателями путем внедрения передовых компьютерных технологий;

- систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати;

- обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное время;

- проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей;

- обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создать необходимые условия для хранения документов;

- обеспечить не проникновение материалов экстремисткой  направленности в фонд библиотеки;

- проводить мелкий ремонт и своевременный переплет книг, привлекая к этой работе библиотечный актив;

- способствовать формированию библиотеки как центра работы с книгой и информацией;

- создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;

- обеспечить режим работы в соответствии с потребностями учебного заведения;

- отчитываться о своей деятельности в соответствии с положением о библиотеке.

4. Порядок пользования библиотекой

4.1 Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся записываются в библиотеку по списку класса в индивидуальном порядке.

4.2 На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца как документ, дающий право пользоваться библиотекой.

4.3 При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.

4.4 Читательский и книжный формуляры являются документами, удостоверяющими факт и дату выдачи читателю печатных и других источников информации и их возвращения в библиотеку.

4.5 Обмен произведений печати производится по графику работы, установленному библиотекой.

4.6 Срок пользования литературой не более 2-х недель, количество выдаваемых изданий не более 2-3-х экземпляров.

4.7  Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращен, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания, литература, полученная по межбиблиотечному абонементу (МБА).

4.8  Читатели (за исключением учащихся 1-4-х классов) расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий; возвращение издания фиксируется подписью библиотекаря.

4.9 Литература, предназначенная для использования в читальном зале, на дом не выдается.

5. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги, издания, полученные по межбиблиотечному абонементу, выдаются на пользование только в библиотеке.

